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1. оБшIиЕ пло}ItЕния

1,1' Настояrrцее Полоrкение о порядке 'уничтожения персональных данных вМуниципальном автономном лошкольном образователLном уLIреждении детский сад Nb
1 1<ПересВет> (сокращенно мАдоУ детский cal( N9 1 l <Пересвет))) (далее по текс.гу *
Полоrкение) устанавливаеТ периодиLIностЬ и способы уничтожения носителей,
содерх(ащих персональные данные субъектов персональных данных.

1,2, L{ельЮ FIастояlцеГо Г[олоlкения является обеспеLIение защиты прав
восIIитаFIниоtt/учащихся и работниtсов Iтри обработке их IlерсоIiальlII)Iх данFIых

и свобод
в МА/{ОУ

детский сад ЛЬ 1 1 кПересвет>.
1.3. основные понятия, используемые в Поло>ttегtии:

- субъект персональных данных * работrrик и (или) иFIое JIиLIо,
соответствуIоllIие персональные данные;

- работник - физическое лиLIо, вступившее в .грудовые отношения
детский сад ЛЬ 1 1 кПересвет>;

с MAffOY

- персонаJIьные данные - информация, сохраненная в любом формате, относящаяся
к определенному или определяемому на основании такой инсрормаrдии физи.tескому лицу(субъеrсту персоrrальных данных)' которая сама по себе или В соLIетании с другойинформацией, имеtощейся в мАдоУ де.гский сад N" l 1кПересвеr:>, позволяет
идентифиI{ировать лиLIнос'ь субъекта персональных данFIых;

обработка персональныХ данных дейс,гвия (огlераrtии) с персональными
данными, включаЯ сбор, систематИзацию, накопленИе, хранеFIИе, уточнение (обновление,
измегтение), I4сполLзоВание, распростРаFIение (в том числе передачу), обезличивание,
блокирование, уничтожение персональных данFIых;

- уFIичто}кение персональных данI{ых -- дейс,гвия, в рсзуJIьтате котOрых невозможновосстановитЬ содержание IrерсонаJтьныХ данных в и lrсРормациоtтной сис1еме
персональных данных или в результате которых уничтожаIотся материальные носитеJiи
персоrtальпых даIIIIых ;

- носители персональных данIIых - как элеIсронные (дискеты, компакт-диски,
ленты, флеrп-накОпители и др.), так и неэлектроI]ные (бумажные) носитеJlи персональных
данных.

1,4' Насr:оящее ГIоложение разработано FIa основе Федерального закона от27,07,2006 ль 149tФз коб ин(lормации, информацио}lных технологиях и о защите
ИНфОРМаЦИИ>, ФеДеРаЛЬНОГО Закот{а от 27.О7.2О06 Nb l52-Фз <о персональных данных) и
других нормативI]ых правовых актов.

2, прАвилА униЧтожЕнИя носитЕлЕЙ, содЕржАlIIих пЕрсондльныF]
/IАнныЕ

2.1. Уни.lтожение носите;tеЙ, солерЖащиХ персонаJIьные данные субъек.гов
персональных данных, должно соответствовать следуюхIим правилам:

- быть конфиденциzL,Iьным, исключая возможность послелуIощего восстаI]овлеI{ия;
оформля'l,сЯ юридически, в IIас,гIIос,ги, актом о выделении документов,содержаших персональFIые да1-Iные субт,ектов псрсоIIаJII)I.II;х датII{I)IХ, К УНИчто)I1еFIиIо и

актоМ об униLI,гожении носителей, содержап{их tIерсональнI)Iе даIJFIые субъектtlll
персональных данных;

р



_it)_l)lillo llрOlзоilLI,гl,сrl l(оi\,Il,]ссисй I]o уtIиtI,го)ItеIIиlо IlepcOlIaJtbIl1,Ix даlI}]tь]х;

-\t{l1Ll.Го/l(сtlИе/IоJI)I(IIОl(Llса.l.Ьс'I'l.оJ11,1(О'ГсхlIОсI,1'ГсJlсйлс()l(сl))I(tlll\ИхПерсОНаJll)IlЬIе
_.:-:::. l,-J с\бl,сli,гов llepcOllaJlbitыx /]a}l1,1i,lX, KO'I'OP1,Ic lIоlulс)Itt1,1,уlIиLl,го)ItеIIиlо l] сRязи с

.:, _.liJ}iilt,\l сl)окzl храtlсIiи,I, /lосl,ижсIlиеN,I tlcJII,1 ОбРLlбО'Гli1,1 YKa']LlltIlЫx llcPcOIl'lJIbIlbIx

,.':::::i.\.ll1бО\/.l.рtll.ойIIеобХоДиI\4осl.ИВихltос.ГИжеIlИи.l'lсliоltУскаЯсJIуЧайН()ГоИJlИ
. .' _ _. :i.l),1 J})C i l l tt)l'O Yl l И LГГО)КСll И'l LrК'ГУZ'IJI 1,1 t1,IX l lОС14'ГСJtеЙ,

.1.IIОРЯ.fоКУllИЧ.гоЖЕI'lияНоСИ.гЕЛЕ,Й,Со/IЕР}ItАtI[ИхtIF],РСоI{АJII'IlЫIi
/цАtII,1ыЕ

...1'llсрссlllLlJ]1,1l1,1сlltlIlllЫсс)/б.l,сI(,ГОl]IlсрсоIIi-tjIЬIlI,IХ/IilllIIЫххраIIЯl.с'lнеltоJIыlIс,ЧсМ
.-..-!r.fре.)\/IоТIIеJIиихобрабо'гl(И.14ПОДЛе)I(zll.уIiИLI'lо)I(сllИlОlIОИсl.сtIеIlИИсрокахраIlсIIИ'l.

...-л,l)iiсttt.lИцеjIеЙобрабо,гкиИJlИI]оJlУЧаеУ'Гра.ГЬIllеобхо/\ИiчIос.l]Иl]ИХl\осТИ)I(сrjии.
].]'Носи.геJIи'содlержаI.циеПерсо}IаJIЬl{ыс/1.1tlIlt,Iес)/бl,еl('Гоl}IIерсОНаJIl)IlI)lхJlаIIlI])IХ.

., :i,:liit)7li|tI()'ГСЯ ll сtlеllиаJ]ыIО О'ГВе/lСtIIlОIVl l(It,I э,грlх l1слеЙ IIоN,lеIце1-1ИИ I(оN,lИссИей Il()

,. ii;ttl-гO7IieIlиIO IIopc.IIa.]IbllLlx.ltzlllIIыx, )/l,Bcpil(ilcIIllOй Ill)l{l(ilзONl ,tl4реl(,гора МДllОУ :rс,гский

.,].t -Ъ 1 1 кГIерссrrс,г)) (llaJlec - l{оп,Iиссия),

].]. llocll.r.cJlи, c()/le[))I(zltllиc lIepc()IltlJlblI1,1C j(LlllIILIc С)/б'LСl('l'()l] lIcl]c()llaJII>IlLIX /lzltlllЫX'

\ItIlLlто)ка}о,гся Комиссией в срок, tIe преt]ыLIItlIоlllий 30 :trrci,i с даl,ь] l]с,гсLlсItия cpOlta

\lrlIlcli1.IrI" lrlос,гI4)ItеIIия IleJII,I обрабо.гrtи lIерсоIIалLIIых llnlIIILIx JIибо уl,раты lIеобхо/lи]иосl,и

' "'1';,'"'XI;;:.", прои.]I]о/tи,г о,r.бор бумаrt<ttых ttоси,гс.ltсй lIcРcollalJtbllЫx /1аlIlIЫХ'

ll0_1,,Ie)KaLцI4x чltиLl,гожеF{ию, с указаItиеN,l осIlовtll,\ий :t:lя уtIиl[l,о)l(сIIия,

].5. Ila tзсС tl.гобраlltIЫе к уIlиtll'о)l(сllиlо /iOKYivlelI'l'Iэl со0,1,аtsJ1,Iс,гс,l tll(,г о IJыдсJlсllи14

_l()li\,\lеll,гов. со/lержаII\их IiepcolIt,lJlbIlыc даtIllые оубт,ектоlз персо}IаJIьtlых д,l]{Iiых" l(

\IlIltlгожсlп,l,];.^_ 
о вI,IдеJIсIlии /,lокуN,IсlI.гов, coдlcpжaljltlx Ilepco]]aJlj]::]:_j:,::,r::::l:]I,(;H:

llepcoHa-]lb]lt lx лаIILIых, к у}lиLlrо"",о",о и актах об унич,го)I(еlI14I4 ttосителей, сол,ср)I(аlIlих

l1с.РСОН&_ТIЬFIые ланIlые субъеtс,гов персонzlльIiLIх li.I{ных, исIIрltl]JlсIIи,l tie ltoIlycKaI.,'oя,

]'7.iiоь'rлrссt,lЯllроВср'lс1.IILlJII,IltI{сВсех/lОI(уN'lеII.ГоI],ВI(ЛIОLIеiIIi1,1хl]ак.ГоВыllеJIеllии

...'cttt.c.tcii.Co.rtcl))l(alIl14xlIcl)coll21JIыII)lc,llalIItI,1cc),бl,cltr.oBItcl]coIlaЛbI{ыxлaII]Iыx.l(

'""''Т;:Тl]Попо"чо,.Iии сверки акт о выдеJIеIlии /lol(y]\,lcII1,oB" содсРХ(а'lИХ ПСРСОI]аJIЬl'II)iС

.].lнные субъектов персоналЬFILIх даItнЫх) к уtIиLIl,о)кеiIию tlоllltисывае'ся вссIuИ LIJtcII'lN,lИ

rtl\illCC1,1t,l 14 у'гвсl))l(/ti'lСl-СЯ rlРОРСК'ГОРОNI IIО llаПРаI]JIСIIИIО,

з.9. Ilocr,r,r.cJll{. cO/\cp)I(tlll\Иc Itcpc()lItlJl1,1lыc ,llallllILlc суб'ьеt<'гОl] IIepcollilJlbtlыX д]'aIilIl'lX'

,гобllаtltlыс lUIrt уlIиLIl.о)](е]IиrI }'I I]ltJlIOtICllIli,lc 1} al(l,, Il()cJlc IIр()всрI(и l1X Itомиссией

lередаiO.Гояо.ГВе.Гс.гВеFIноМУЗауНИLIТожеIlиеДокуМеII.ГоВВIIоN,IеlItе}IИео]./tеJIаI(а/iроll.

з.10. Уни,lтоlкение t1оои1елей, со/lержаItlих IIерооll,Utьные JlallIlIыe субr,сtс,гсltз

_.J}lcOIlauIbll1,1x ,\allIlLlX, IlРОИ:]l]Оl\Иl'Сrt ItOCJlC Уl'ВеР)К'lСlIИ'l аl('Га В IIРИСУ'ГС'ГВИИ I]CCX LIЛе|l()1]

ilоrtлtссttи, l(...'.1'OPI)Ic llесу.Г llel)C()lItlJIl)IlylO о,гl]сl'с'I'l]сliIIОс'I'l, lзil tIPitl]ИjIl)IIocl,b и IlOJIIIOly

-, 1l}1tI,го)Itсltия lIcpct.l'ICJIelIlII)Ix I] al(],c lltlсl,t,гс,ltей 
,\.г/\ rr.-\IIvcI(l

3.11.Уничr.охсеI{иеПерсоIIаJIЬIII,Iх/\ан]Iых.есJI14).ГО.]\ОIIускас'ГсяN4а.Гери.iJlЬl]ыМ

:ir.)CI{TeJIeNl, Mo)I(e.l. l1роизволи..Lся сIIОСОбОМ, ИСt<,lttОLIаllОlllИГvl /lii'llbtteЙtttYro ОбРабОr'КУ ')Гl'1Х

.,Jllc()lILljll)lI1,1x /r(aIIIlLIx с cOxpi,llIclll.icNi l]()']Nl())IiIl()()'Г}'I ОбРirбО't't<И ИIII)IХ /ltlllIll'Ix'

:.t(lt.tt<cttiloBtlIlIl1,IX llai 1чIа,гсриilJIllll()j\'l IIOc1,1,1,cJlC (1",1i't:tcttl,tcl" tЗ1,1il'tat;lr,tBitttt'tC),



З.l2. Уничтожение носителей, содержащих персональные ланные, осуществЛяеТСя В

с-lе.lYющем порядке: _- ,.,. ?
- униLIтожение персоналЬных данных,, содержащихся на буматсных носителях,

(rc!-ществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность

пос_-Iедующего восстановления информаuии, Измельчение осуtцествляется с

нспользованием шредера (уничтоrкителя документов), установленного в помещении

oт_]e_;Ia кадров, либо документы передаются на переработку (утилизачию) организацияМ,

собираюшlим вторсырье (пункты приема маrtулатуры);

уничтожение персоI]аJILных данных, содержаш{ихся на мапIиночИтаемыХ

носителяХ, осущестВляетсЯ путеМ нанесеFIиЯ им FIеустРанимоI-о физического повреждения,

IIск-,Iючающего возможность их использования, а также восстановления данных.

Вышеуказанное достигается путем деформирования, нарушения единой ЦелОСтноСти

носителя;

подлежащие уничто}Itению файлы с персонаJIьFIыми данными субъектов

персональных данных, расположенные на жестItом диске, удаляются средствами

операционной системы компьютера с последуюIцим (очищением корзины);

- в случае допустимости повторного использования носителя CD-RW, DVD-RW
применяется программное удаление (кзатирание>) содерх(имого диска путеМ еГО

форматирования с последуIощей записью новой информаltии на ланныЙ носиТеЛЬ.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ МАКУЛАТУРЫ

4.1. flокумеIIты по истеLIении срока хранеFIия, достижении целеЙ обработки ИЛи В

случае утраты необходимости в их достиже}II4и подJIежат ут{ичтожению путем сдачи

организациям, собирающим вторсырье (пункты приема макулатуры).

4.2, Выделенные документы по акту о выделении документов, содержаIцих

персоналЬные даннЫе субъектов персональных данных, к уничтожению передаIотся к

уничтожеIIию в упакованном виде.

4.3. Щокументы, подлежаrцие выRозу, не .цолжIIг,I соlIер)Iса,гь бумагу и KapToI], не

пригодные для переработки; бумагу и картон, покрытые полиэтиленом и дрУГиМи

полимерными пленками; материал, выделяющий ядови,гые и токсичные вещества.

4.4, flокументы, подлежащие вывозу, не дол)Iсны содержагь:
'. ,гряпI)е, RepeBlty, шпагат из лубяпт,lх волокон и полимеров;

- металлические и деревянIIые изделия, кусоlIки стекла и керамики, камень, уголь,

с--Iюду, tlеллофан, целлулоид, полимерные материаJIы в виде изделий (пленок, гранул),

пенопласТ, искусстВеннуЮ и натураЛьнуIо кожу, клеенкУ, би,гум, парафин, остатки

химиLIеских и минеральных веществ и красок;

- влажность доr(умеI]тоI], подлежаIцая вывозу, должFIа бытт, не более 10 процентов.

4.5, Сдача оформляется приемо-сдаточ}Iыми пакладнLIми, данные которых (дата

с.]ачи, номер накладной, вес сданной макулатуры) указываются в акте о выдеЛеFIии

_foKyMeHToB, содержащих персональные данные субъектов персональных, данных, к

\-ничтожению.

4.6. Погрузrса и вывоз докуI\4ентов осуществляются под контролем лиЦа,

ответственного за обеспе.Iеllие сохраI{ности докумеrIтоt] сl,рукl,)/рI{ого.полраЗДеЛения.

q



-1.7. () гОбра]l]IlьIс I( )/IIиtI,го)ltсI|иIо
,.:.iк\.lil1-\1ры доJI)I(IIь] в обrIзаl,сJlьltом

:,..' j\lt)7lillОс'ГЬ tll]ОLll'еIIИЯ l]eKCTa.

llol(y\,leII,1,bI I lcpelt с;IIilLIсй Ila I Iсрсрабо,гк)z з ItzlrlecTl]c

IIоря/lкс [,l:]]vIcJILLIi,1,1,LcrI /,l() c,I,cIIcIII,I. исItJlIоLlzllоlllеЙ

5. поря/Iок оФормJIIlния lцокумIrн,гов oli унич,I,ожЕIIии
IIIaPCO I IAJI Il! TIIIX /(А[ I l IЫХ

5.1. Об уIIич,го)кеllии носителей, содержаIцих персоIIаJIьt,Iые llaтIEiI)Ie. Ксtмиссияr

,,,с га]вJIяе1, и IIолtIисывае,l, ак,г об униLI,го)кеlIии lIоси I,сJIсй. c()rtcp)I(ttIItиx IIcpcOlIztJII)|II)Ic

_-1IIIlые с)/б,ьеtс,t,оtз IlсрсоI{аJIьIIых llt,lIIII])Ix. I(tr,I,оl]LIй у,гt]еl])t/{ас,гся il(14llскгором МА/[()У
__.гск1.1Й cal( N] 1 1 кIlереоlзе,г>

5.2. Акт об уllи.rго)I(еIIии ]JоситеJIей, col1el]xtillII14x IlepcoIlalJlLlII)le lltlIIIIыe субъск,I,ов

..-pcOHaJIbltLIx /{аIlIIых, составj{яетсrI по ус,гаIIовJlеII]{ой 4)opN,Ie.

В aKl,e указываlотся:
/'lill'il. ]\.'l CC'l'() 1,1 l]PC ]\4 rl )i l l 14 

(l1'O}KC 
I I 14 rI :

lilоJl)ltIIос,г1,1. (I)allv1.1j|иtl, иIl14llиLlJll)l tIjIclI()l] I{()N,I 1,ICcI,ILI :

1]ил и I(оJlиLIсс,гво yII1,ILI-t,o)I(u,lc]vlLlx IIоси,i,сjIсй. co/(cpxtaII(I,Ix I1cl]c()IIi,ljI1,IIl)Ie jlaIIIIbIc

J \ бъекl,ов персоrIаJlьных данI{ых;

- основаI]ие для уFIичтожения;
с I]()соб V] I1.I Ll1,o)l(c] II.{rI.

5.3. Фаrt,г )/IlиLI,],o)I(cltиrl lIoc1,I,I,cJIcii. coi{cI))I(alIl14x lIсрсоIIzlль[Iыс.r,IаtlII1,Iе субъектов
пе}]соIIальIILIх .r(аIIlI1,Iхл фиr<си;lус,гся ll )I(vI]Itt1_1lC y,tc,t,a ,il()I(\1\,lcI1,I,()I:}л lIt]pc,,(aIIIII)Ix iIa

. rr]ILl lO)liCIlLte . /{аllllый локумеII,I] ,Il]Jlrle,I,cя /{ot(yNIclt 0,0N,I I(OItd)Lll(eI{tlиaJIbtI0I,0 xa,lpalK,t,cpa Ll

б\lСС-гС с ак'гами хрtlltи'гсrl l] Ilомеtцении о'г/lеJtа Ka/ll)oB ll 'гсLIснис ()llIl()I'O l'Ol(tl. I Io

, jC Гc'LICIII.1LI Cl)OKtl ХРа[lеLlИЯ аК'Г О ВLIl{еJiеIIИИ ДО](УМеI{ТОВ, СОllеРЖ€tulИХ lIеРСОIIаJIЬtIЫС

_,liiLl ыс с),б,t,скr,ов IIepcOlIaJIbIlLIx llaIIltbIx, l( \lIIl{tI,I,0)I(cItиIo и zlI(T об унLILI,]]о)i(сIIии

,,,,a}t Iе_-Iсйл c(),l(cl])I(aIIltlx IlCpCOllilJII>Il1,10 /ltllllIblc с),б,t,сtt,l,tltз IICpCOIIitJILIILlX /lillI}Iыx"

.J]]с_ti.II(),гсrI l] tlрхиl] МЛ/lОУ /\с,l,скиЙ са/(N) 1l <<l[срссr]е,г)) l1.1 xpilIIcII14c,

6. от в Iiтсl,RItI{ностъ зА ор t-Ан излI{ию хрАLIЕIIия lIoKyME[I,I,o в

6.1. С)-гвет,сr,всIIIIы]\,| JlиI(оN,I :]а ()ргalll1,I,]аIlи]() xl)itlIcil14rI .)lOltyi\4eIl1,oB явJlrIсl,сri
, , :, ,зt1_1II-I,еJlь MA/lOY де,гскоI,о сада }t l 1 к[Iе;lес:вс,г>.

б.], Рl,кtlводитеJlь MA/IOY /Iстсl(ого сада Noll <<IIcpccI]c,I, ivlo)I(c,l,бt,I,1-1, Ill)ивJIсtIсII t(

. .,:;1llllj 1,1)а,гilI}II()Й о,I,I]с,I,с,гt]сtiII()с,гI.J зLl Ilzlp)/TtIeII14c ,t,рсб()l]alIIиЙ tIo о;lI,аtIIиза]tии xl]zlItcIl14я

. :. r \1 С I l'I () I]. COllCP)ItaIIlL,tX ПСРСО I I'tJl bI I l>IC .ll,ilI I I I ЫС.
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